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Kakovostno upravljanje dokumentov
poveca produktivnost zaposlenih

V danasnjih pisarnahje se
vedno veliko papirnih do-
kumentovinro¢negade-
la. Torej je tudi ogromno
prostora za napredek.

Roc¢na obdelava podatkovinis-
kanje dokumentov sta Se ved-
no nagnjena k napakam in za-
nju zaposleni porabijo veliko
Casa, posledi¢no trpi produl-
tivnost. Tudi tveganje, da bo-
do podatki izgubljeni, posko-
dovani ali ukradeni, glede na
naravo papirnih dokumentov
innjihovnarascajociobseg v pi-
sarnah posvetu, pomeninepo-
trebno varnostno breme. Prav
zato podjetjaiScejo kakovostne
reSitve za ravnanje z informa-
cijami, po moZnosti take s pri-
devnikom pametni.

Kyocera Document Soluti-
ons Europe, ki je eno vodilnih
podjetij na podrocju upravlja-
nja dokumentov, je za sodob-
naposlovnain pisarniska oko-
lja oblikovalo reSitev Kyoce-
ra Smart Information Mana-
ger (KSIM). Gre za sistem za
upravljanje informacij v digital-
nih dokumentihin avtomatiza-
cijo delovnih tokov. Dokumen-
tni sistem optimizira upravlja-
njein povecuyje ucinkovitost de-

nami bodo:

la z informacijami, »zaklenje-
nimi«v papirnih dokumentih.
Namenjen je podjetjem, ki Ze-
lijo opraviti hiter prehod iz or-
ganizacije, kiuporablja vecino-
ma papirne dokumente, v oko-
lie s poenostavljenimin u¢inko-
vitim digitalnim poslovanjem.

Dokumentnisistem -
odvecopravilnenaprave
dooblaka

Kako deluje? KSIM omogoca
zajem, indeksiranje, upravlja-
nje in preprosto iskanje zaje-
tih papirnih dokumentov ter
skeniranih slik in drugih elek-
tronskih vsebin. Ta dokumen-
tni sistem je idealno orodje za
manjsa in srednja podjetja, ki
Zelijo celovito povecati produk-
tivnost zaposlenih.

S KSIM bodo zaposleni vna-
Sali, zajemali, upravljali in ob-
delovalisvoje dokumente vcen-
traliziranem sistemu, obenem
pajih preprostonasli, kadarkoli
jihbodo potrebovali. KSIM be-
di nad dokumenti v celotnem
zZivljenjskem ciklu - od zajema
ali uvoza podatkov, prek same
uporabe (in pravil dostopa) do
arhiviranjainkon¢negaizbrisa.

»Podatkiso Se vedno osrcje
poslovanja, posebej v digital-
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@ Kyocera Smart Information Manager bedi nad dokumenti
v njihovem celotnem zivljenjskem ciklu - od zajema ali
uvoza podatkov, prek same uporabe (in pravil dostopa) do

arhiviranja in kon¢negaizbrisa.

ni dobi. Potreba po prepros-
tih digitalnih resitvah, ki olaj-
Sajo avtomatizacijo delain po-
vecujejo varnost informacijin
dokumentov, Se nikoli ni bila
vecja,« pravi Ciril KraSevec,
direktor podjetja Xenon for-
te. In dodaja: »Vsako poslovno
okolje je edinstveno, ksrecipa
imamo na voljo strojno in pro-
gramsko opremo ter orodja, s
katerimiuskladimo, optimizi-
ramo in avtomatiziramo za-
jem, obdelavo in upravljanje
dokumentov. Rezultat uved-
be do zaposlenih prijaznega
dokumentnega sistema je iz-
jemen dvig njihove produk-
tivnosti. Zaposlene v podje-
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tjih pa veseli predvsem dej-
stvo, da takoj najdejo doku-
mente in informacije, kijih is-
¢ejo oziroma potrebujejo pri
svojem delu.«

Pomerivsakega
poslovnegaokolja

Podjetje Xenon forte, regio-
nalni partner druzbe Kyoce-
ra, lahko poskrbi za soZitje ti-
skalniSkega in dokumentnega
okolja podjetja. Sodobne ve¢-
opravilne naprave Kyocera
namrec temeljijo na platformi
HyPAS, ki omogoca izdatno pri-
lagoditev poslovnim in doku-
mentnim procesom podjetja.
S tem je mogoce delovanje ti-

KYOCERA

Zajem je zacetek digitalizacije

8 Kyocera Capture Manager (KCM) je nadvse preprosta, a zmoglji-
varesitev za zajem in obdelavo vhodnih dokumentov, ki obenem
omogoca uc¢inkovito avtomatizacijo vnosa zajema dokumentov v
poslovne procese podjetja. Ta ob¢utno skrajsa cas, potreben za za-
jem pomembnih informacij v poslovni sistem in aplikacije podjetja
- posebej samodejna pretvorba slik v digitalizirane dokumente, po
katerih je mogoce iskati, zaposlenim prihrani ogromno ¢asa. KCM
zaposlenim torej omogocabolj uc¢inkovito in enostavnejse delo. Z
odpravo ro¢nih opravil, ki jih je preprosto avtomatizirati, se bodo
lahko zaposleni osredotocili na pomembnejSe naloge. Za pikona
ipaje podjetjemna voljo tesna integracija zdokumentnim siste-
mom KSIM, kar Se pospesi zajem in obdelavo dokumentov.

skalniskih naprav povsem pri-
lagoditi posameznim uporab-
nikom ali dokumentnim po-
stopkom v podjetju.

Takoso pred kratkim teme-
ljito prenovili tudi pisarnisko
okolje podjetja Donit Tesnit,
kjer so poleg prenove in opti-
mizacije tiskalniSkega okolja
uvedli SereSitev za zajem najra-
zli¢nejsih vhodnih racunov. Pa-
pirni se najprej skenirajo in ob-
delajo zresitvijo za prepoznavo
pisav, nato se, podobno kot di-
gitalne datoteke inizvorni elek-
tronski racuni, pretvorijo v za-
pisa iDoc in E-slog ter v ustre-
zno obliko za uvoz v osrednji
poslovnoinformacijski sistem.

Digitalizacija papirnih ra-
¢unov in drugih dokumen-
tov je opravljena Ze ob vstopu
v podjetje, in sicer kar na vec-
opravilnih napravah. »Skupaj
s podjetjem Xenon forte smov
zacetku leta digitalizirali vhos
oziroma zajem vseh papirnih
dokumentov s procesi skeni-
ranja, OCR-branja in pretvor-
bevjezik, razumljiv glavnemu
informacijskemu sistemu, kar
je pripomoglo k hitremu vno-
su racunov in drugih tipskih
dokumentov. Prihranki ca-
sa in zadovoljstvo zaposlenih
so opazni,« pravi Marjana No-
vak, direktorica podjetja Do-
nit Tesnit.

Spremenite dokumente
v uporabne podatke.

SkrajSajte cas zajema in distribucije podatkov v poslovne sisteme
podjetja ter prihranite denar z orodji za zajem dokumentoy, ki
samodejno pretvarjajo fizicne dokumente v digitalne.

Za pametno upravljanje z dokumenti.
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